
 

 

Informacja o zakresie działalności  
Powiatowego Urzędu Pracy w Kutnie 

Obszar działania 

Terenem działania Powiatowego Urzędu Pracy w Kutnie jest Powiat Kutnowski, 

który obejmuje następujące gminy: Krośniewice, Kutno, Żychlin, Bedlno, Dąbrowice, 

Krośniewice, Krzyżanów, Kutno, Łanięta, Nowe Ostrowy, Oporów, Strzelce, Żychlin. 

Filia Powiatowego Urzędu Pracy w Kutnie obejmuje teren gminy Żychlin oraz 

Oporów. 

Dane adresowe 

Powiatowy Urząd Pracy w Kutnie ma siedzibę w Kutnie przy ul. Kardynała Stefana 

Wyszyńskiego 11. 

Filia Powiatowego Urzędu Pracy w Żychlinie ma siedzibę w Żychlinie przy 

ul. Barlickiego 15.  

Obsługa klientów urzędu w Kutnie i w Filii w Żychlinie odbywa się w godz. od 9:00 do 

15:00. Rejestracja czynna jest w godzinach od 9:00 do 14:30, obsługa osób 

z pre-rejestracji odbywa się w godzinach od 13:00 do 14:30. Kasa w PUP Kutno jest 

czynna w godzinach od 10:00 do 13:00.  

W uzasadnionych przypadkach godziny urzędowania mogą ulec zmianie. 

Zadania 

Do Powiatowego Urząd Pracy w Kutnie należy w szczególności: 

1) wykonywanie zadań powiatu w zakresie polityki rynku pracy, 

2) wykonywanie zadań powiatu w zakresie rehabilitacji zawodowej i zatrudniania, 

przestrzegania praw osób niepełnosprawnych, 

3) wykonywanie zadań z zakresu aktywizacji zawodowej repatriantów, 

4) realizacja zadań związanych z podejmowaniem pracy za granicą u pracodawców 

zagranicznych oraz wykonywaniem pracy przez cudzoziemców 

w Rzeczypospolitej Polskiej, 

5) wykonywanie zadań z zakresu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych, 

6) przygotowywanie i przeprowadzanie postępowań o udzielenie zamówienia 

publicznego, 



 

 

7) inicjowanie procesów związanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem środków 

publicznych oraz gospodarowaniem mieniem, 

8) gospodarowanie środkami publicznymi pochodzącymi z państwowych funduszy 

celowych, z budżetu UE oraz innych źródeł zagranicznych, 

9) przestrzeganie zasad rachunkowości, planowania i sprawozdawczości 

obowiązujących w sektorze finansów publicznych, 

10) stosowanie zasad kontroli zarządczej w jednostce sektora finansów publicznych, 

11) wdrażanie postanowień ustawy o zapewnianiu dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami. 

Struktura organizacyjna 

W Powiatowym Urzędzie Pracy w Kutnie zostały utworzone następujące komórki 

organizacyjne: 

1) Dział Usług Rynku Pracy, 

2) Dział Instrumentów Rynku Pracy, 

wchodzące w skład Centrum Aktywizacji Zawodowej, 

3) Dział Ewidencji i Świadczeń, 

4) Dział Finansowo-Księgowy, 

5) Dział Administracyjno-Gospodarczy, 

6) Inspektor ochrony danych, 

7) Samodzielne wieloosobowe stanowisko ds. kontroli, 

8) Filia Powiatowego Urzędu Pracy w Żychlinie. 

Właściwość organów 

W postępowaniu administracyjnym w sprawach związanych z wykonywaniem zadań 

wynikających z ustawy, jeżeli ustawa nie stanowi inaczej: 

1) organem właściwym jest Starosta Kutnowski, 

2) organem wyższego stopnia jest Wojewoda Łódzki. 

Udogodnienia dla osób niepełnosprawnych w siedzibie w Kutnie 

Do budynku Powiatowego Urzędu Pracy w Kutnie prowadzi wejście od ulicy 

Kardynała Stefana Wyszyńskiego - do wejścia prowadzą schody i pochylnia dla 

niepełnosprawnych. 



 

 

Dla osób na wózkach inwalidzkich obsługa odbywa się w pomieszczeniach na 

parterze. 

W budynku nie ma windy.  

Na parterze znajduje się toaleta dla osób niepełnosprawnych. 

Przed budynkiem wyznaczono miejsce parkingowe dla osób niepełnosprawnych. 

Do budynku i wszystkich jego pomieszczeń można wejść z psem asystującym i psem 

przewodnikiem. 

W urzędzie zamontowane zostały tablice tyflograficzne oraz tabliczki 

z oznakowaniem w alfabecie brajla. 

Osoby głuche lub niedosłyszące podczas wizyty w urzędzie mogą skorzystać  

z videorozmowy z konsultantem Zielonej Linii, który zna język migowy i będzie 

tłumaczył rozmowę. Nie trzeba się specjalnie umawiać na wizytę, podczas której 

będzie wykorzystywana videorozmowa z tłumaczem polskiego języka migowego. 

Na parterze znajduje się stanowisko Informacji. Wchodząc tam trzeba poinformować 

pracowników o potrzebie skorzystania z tej formy kontaktu. Na przykład można mieć 

przy sobie kartkę z napisem „Chciałbym skorzystać z usługi Wideotłumacza".  

W siedzibie urzędu istnieje możliwość skorzystania z mobilnej pętli indukcyjnej. 

Udogodnienia dla osób niepełnosprawnych w siedzibie w Żychlinie  

Do budynku Filii Powiatowego Urzędu Pracy w Żychlinie prowadzi wejście od ulicy 

Barlickiego – do wejścia prowadzi podjazd dla wózków inwalidzkich, wszystkie 

pomieszczenia znajdują się na parterze. 

Dla osób na wózkach dostępne są wszystkie pomieszczenia. 

W budynku znajduje się toaleta dla osób niepełnosprawnych. 

Przed budynkiem wyznaczono jedno miejsce parkingowe dla osób 

niepełnosprawnych. 

Do budynku i wszystkich jego pomieszczeń można wejść z psem asystującym i psem 

przewodnikiem. 

W urzędzie zamontowana została tablica tyflograficzna oraz tabliczki 

z oznakowaniem w alfabecie brajla. 

W Filii można skorzystać z tłumacza polskiego języka migowego z wykorzystaniem 

z videorozmowy z konsultantem Zielonej Linii, który zna język migowy i będzie 



 

 

tłumaczył rozmowę. Nie trzeba się specjalnie umawiać na wizytę, podczas której 

będzie wykorzystywana videorozmowa z tłumaczem polskiego języka migowego. 

pracowników o potrzebie skorzystania z tej formy kontaktu. Na przykład można mieć 

W Filii urzędu w Żychlinie informacji o usłudze Wideotłumacza udzielą pracownicy 

w pokojach numer 1, 3 i 4. Wchodząc tam trzeba poinformować pracowników 

o potrzebie skorzystania z tej formy kontaktu. Na przykład można mieć przy sobie 

kartkę z napisem „Chciałbym skorzystać z usługi Wideotłumacza". 

W siedzibie urzędu istnieje możliwość skorzystania z mobilnej pętli indukcyjnej. 

Środki wspierające komunikowanie się 

Zgodnie z ustawą z dnia 19 sierpnia 2011 r. o języku migowym i innych środkach 

komunikowania się Powiatowy Urząd Pracy w Kutnie oraz Filia Powiatowego Urzędu 

Pracy w Żychlinie informują, iż osoby doświadczające trwale lub okresowo trudności 

w komunikowaniu się, mają prawo do korzystania z pomocy osoby przybranej, 

tj. osoby która ukończyła 16 lat i została wybrana przez osobę uprawnioną w celu 

ułatwienia porozumienia z osobą uprawnioną i udzielenia jej pomocy w załatwieniu 

spraw w Urzędzie. Powiatowy Urząd Pracy w Kutnie oraz Filia Powiatowego Urzędu 

Pracy w Żychlinie udostępniają usługi pozwalającej na komunikowanie się, 

w szczególności wykorzystanie środków wspierających komunikowanie się. 

Środkami wspierającymi komunikowanie się są m.in.: korzystanie z poczty 

elektronicznej, przesyłanie faksów, przesyłanie wiadomości tekstowych sms 

i widomości multimedialnych mms oraz korzystanie ze strony internetowej Urzędu.  

W Powiatowym Urzędzie Pracy w Kutnie wykorzystuje się następujące środki 

wspierające komunikowanie się: 

pocztę elektroniczną: loku@praca.gov.pl  

fax: 24 355 70 51 

telefon: 669101427 

strony internetowe: kutno.praca.gov.pl oraz pupkutno.bip.gov.pl 

W Filii Powiatowego Urzędu Pracy w Żychlinie wykorzystuje się następujące środki 

wspierające komunikowanie się: pocztę elektroniczną: lokuzy@praca.gov.pl 

fax: 24 351 20 64 

telefon: 669502267 

strony internetowe: kutno.praca.gov.pl oraz pupkutno.bip.gov.pl 

mailto:loku@praca.gov.pl
http://www.kutno.praca.gov.pl/
https://pupkutno.bip.gov.pl/
mailto:lokuzy@praca.gov.pl-
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