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Administrator systeméw poczty elektronicznej
351402

Administrator systeméw poczty elektronicznej utrzymuje ciggtosc
dziatania systemow pocztowych.
Administrator systeméw poczty elektronicznej instaluje, konfiguruje
i zarzgdza systemami poczty elektronicznej w firmach ustugowych,
produkcyjnych, instytucjach publicznych w celu zapewnienia Srodkéw
biezgcej komunikacji elektronicznej uzytkownikom systeméw. Biegle
postuguje sie komputerem i technologiami informacyjnymi. Zna
zagadnienia zwigzane z administracjg systemami i serwerami
pocztowymi oraz podstawy funkcjonowania sieci komputerowych i
wybranych protokotéw komunikacji elektronicznej. Potrafi jasno
komunikowac sie z uzytkownikami i wspotpracowac przy rozwigzywaniu
probleméw. Sledzi aktualne informacje branzowe, w szczegdlnosci
zaznajamia sie na biezgco z zagadnieniami bezpieczenstwa
administrowanych przez siebie systemow poczty elektroniczne;j.
« instalowanie i konfigurowanie oprogramowania systemu poczty
elektronicznej;
« zaktadanie i konfigurowanie kont i grup uzytkownikow;
« weryfikowanie i utrzymywanie poprawnosci dziatania systemu
poczty elektronicznej;
« zapewnianie bezpieczehstwa systemu poczty elektronicznej;
« prowadzenie dokumentacji, dziennika administracyjnego, raportéw
z funkcjonowania systemu poczty elektronicznej;
« obstugiwanie zgtoszenh uzytkownikdédw poczty elektronicznej;
« automatyzowanie rutynowych zadan za pomoca skryptéw;
« wdrazanie polityki zachowania bezpieczehstwa i prywatnosci
informacji;
« formutowanie zalecen w celu zwiekszenia wydajnosci poczty
elektronicznej;
« przestrzeganie przepiséw BHP, ochrony ppoz., ergonomii i ochrony
srodowiska na stanowisku pracy.

Do wykonywania zawodu administratora systemow poczty elektroniczne;j
najczesciej wymagane jest wyksztatcenie srednie techniczne
informatyczne lub srednie ogdlnoksztatcgce. Do samodzielnego
wykonywania zadah zawodowych konieczna jest podstawowa znajomos¢
jezyka angielskiego z uwzglednieniem specjalistycznego stownictwa
zwigzanego z informatyka.



